Panduan Mengisi SKPI Bagi Mahasiswa

1. Untuk mengisi skpi yang pertama harus dilakukan adalah login portal mahasiswa
2. Lalu pilih menu “SKPI & TK3”
@ Ulama

e = ~ @

Dashboard Keuangan Hasil Studi Jadwal Rencana Studi | SKPI&TK3 Settings. Profile Log Out

Dashboard
Portal Mhs > Sistem Informasi Akademik untuk Mahasiswa = |nformasi
Fitur-fit o di . - b i
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Buku Panduan Akademik 2018/2019
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Kuliah Semester Antara Tahun Akademik 2017/2018
Keuangan Universitas Widyatama
Pengisian Surat Pernyataan Pembayaran Biaya Pendidikan, History
2 Mei 2018 | Biro Adm. Akademik
Pembayaran

PELAKSANAAN UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS)

Hasil Studi REGULER A, B1 DAN B2 SEMESTER GENAP TAHUN

Laporan Nilai Per Semester, Transkrip, Kehadiran =
Jadwal http://siak mhs. widyatama.ac.id Program Studi

Jadwal Kuliah & Praktikum Persemester, UTS/UAS, UTSIUAS Susulan, i_images/avatar.jpg W S1 Reguler-A
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Email Widyatama
Rencana Studi

Pengisian FRS Perwalian, FRS Perubahan, FRS Semester Pendek,
History FRS Email Lain

it ek mm
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Blog

And Belum punya blog, silahkan akiifasi
dihalaman Settings |

T.a.u.f.a.n | Pusat Teknologi informasi ©2012-201% Universitas Widyatama 0.2023 sec| 1.25 Wb

3. Setelah masuk ke menu skpi, untuk mengisi skpi pilih kategori

@ Ulama

E “ B8

Dashboard Keuangan Hasl Studi Jadwal Rencana Stugi | SKPI&TK3. Settings Profie LogOut

SKPI & TK3

SKPI | TK2

Catatan : Yang bertanda) harus diisi !

Isilah form dengan sebenar-benar nya, isian form ini akan digunakan untuk kebutuhan Surat Keterangan Pendamping fazah (SKFI)
Setelah melakukan pengisian kemudian upload dokumen bukti, sepert serifikatipiagam/al

INFORMASI TAMBAKAN SKPI ADALAH KEGIATAN - KEGIATAN SEMASA ANDA KULIAK DI WIDYATAMA

Pilih Kategori
STATUS
INFORMA S| TAMBAHAN TANGGAL | UPLOAD
. VALIDASI
ADDITIONAL INFORMATION INPUT | DOKUMEN | gV Peibika's e
41 | Magang Industri dan Topik | Industrial Apprenticeship
42 | Pelatihan | Training
43 | Kemampuan Bahasa Asing | Foreign Language Proficiency
44 | Pengalaman berorganisasi | Organizational Experience.
45 | Penghargaan dan prestasi | Honors and Awards
46 | Jabatan dalam profesi | Position in the profession
Tau fan] Pusat Teknologi nformasi ©2012-2018 Universitas Widyatama 0.0085 sec| 763 Kb

1 Menu SKPI



4. Ada beberapa kategori yang muncul ketika mengklik tab kategori, dalam mengisi kategori
mahasiswa bebas memilih urutan terlebih dahulu dalam mengisi skpi.
@ Ulama A ® = o) v = s a +]

Dashboard Kevangs Hasi Stud Jadws) Rencans Studl  SKPIBTKD Settngs Profie Log Out

SKPI & TK3

SKPI | TK3

INFORMASI TAMBAAN SKP| ADALAN KEGIATAN - KEGH

4.1 Magang Industr dan Topk STATUS
TANGGAL | UPLOAD
L 4.2 Pelathan w NPUT | DOKUMEN | 4 VALIDRSL 2]

4.3 Kemampuan Bahasa Asing
41 | Mogangindustridar

laman berorganisasi

42 | Pelatihan | Training s

argaan dan prestast
43 | Kemampuan Bahas, *-6 Jabatan daiam profesi

44 | Pengalaman berorganisasi | Organizational Expenence
45 | Penghargaan dan prestasi | Honors and Awards

46 | Jabatan dalam profesi | Position in the profession

5. Setelah memilih kategori akan muncul form untuk diisi, isi semua form seperti contoh dibawah
ini:

e Kategori Magang Industri

SKPI & TK3

SKPI TK3

Catatan : Yang bertsncs *) harus dlisi {

Isilzh form dengan sebenar-benar nya, isian form ini akan digunakan untuk ksbutuhan Surat Keterangan Pendamping azah (SKFI)
Setelah melakukan pengisian kemudian upload dokumen bukt, seperti sertifikatipiagam/dl

INFORMAS| TAMBAHAN SKP| ADALAH KEGIATAN - KEGIATAN SEMASA ANDA KULIAH DI WIDYATAMA

.
Kategori 4.1 Magang Industri dan Topik E‘ )
Brciony o Akademik Non Alademik
]
1d PT.INDO
|| - T g
*)
En PT.INDO

*

TOBIKMBGANG & - - <o en oL 4

)
Waktu Magang @ Mulai = Maret E‘ 2014 E| Selesai | April E| 2014 E‘)

Ket :

e Bidang: Isi sesuai tempat magang apakah termasuk kepada akademik/tidak.
e Tempat : Isi persis tempat mahasiswa magang

e |d: Isi menggunakan Bahasa Indonesia

e En:Isi menggunakan Bahasa Inggris

e Waktu Magang : Pilih bulan dan tahun waktu magang berlangsung



10.
11.

12.

Setelah mengisi semua form Klik tombol tambah data dan jika ingin membatalkan klik tombol
batal
Upload dokumen yang dibutuhkan seperti sertifikat, kartu anggota, dll dengan mengklik tombol

( !) , lalu akan muncul pop up seperti berikut:

SKPI TK3

Catatan : Yang bertanda *) harus diisi !

Isilah form dengan sebenar-benar nya, isian form ini akan digunakan untuk kebutuhan Surat Keterangan Pendamping azah (SKPI}
Setelah ian k dian upload dok bukti, seperti sertifikat’piagam/dil

INFORMASI TAMBAHAN SKPI ADALAH KEGIATAN - KEGIATAN SEMASA ANDA KULLAH DIWID'YATAMA

)
Kategori : Pilih Kategori 2
. )
Bidang : Alcademik MNon Akademik
= INFORMAS| TAMBAHAN TANGGAL | UPLOAD | STATUS a
. ADDITIONAL INFORMATION INPUT DOKUMEN
BVERIFIKASI
41 Magang Industri dan Topik | /ndusirial Apprenticeship
PT.INDQ | KASTEMISASI INFORMASI TEKNCLOGI PERPUSATKAAN INFRASTUKTUR |
1 Maret 2014 - April 2014 ]E
PT.INDC | INFORMATION CASTEMISATION OF INFRASTRUCTURE LIBRARY UPLOAD *®

TECHNOLOGY | March 2014 - April 2014

AFile yang diperboleh kan IPG/IPEG dan PDF
4.2 Pelatihan | Training
PT.INDO | KASTEMISASI INFORMASI
Pondok Muhammadiah | Latihan Mujtahid Dakwah | April 2014 - Juni 2014 I‘IE’?QIPIESE‘II- E’I%qRﬁDrLI"JSz%IﬁAAN INFRASTUKTUR | |!
Pondok Muhammadiah | Mujtahid Da\'wah Training | April 2014 - June 2014 PT.INDO | INFORMATION CASTEMISATION OF
INFRASTRUCTURE [IBRARY TECHNOLOGY |
4.3 Kemampuan Bahasa Asing | Foreign Language Proficiency March 2014 - April 2014

4.4 Pengalaman berorganisasi | Organizational Experience

45 Penghargaan dan prestasi | Honors and Awards

4.6 Jabatan dalam profesi | Position in the profession P

Pilih “Select file” lalu pilih file hasil scan dokumen yang dibutuhkan dengan format “jpg atau
pdf”

Untuk menghapus data pilih tombol (!), dan jika ingin mengedit data pilih tombol ( ), dan

jika ingin melihat dokumen yang diupload pilih tombol ( e ).

Jika data yang ditambahkan ada lebih dari 1 ulangi langkah 4

Setelah selesai mengisi kategori selanjutnya pilih kategori lain yang ingin diisi, lalu isi form sama
seperti sebelumnya

e Kategori Pelatihan

isi semua form seperti contoh dibawah ini:



SKPI & TK3

SKPI

TK3

Catatan : Yang bertands *) harus diisi !
Isiiah form dengan sebenar-benar nya, isian form ini akan digunakan untuk kebutuhan Surat Keterangan Pendamping ljazah (SKPI)

Setelah

g dian uplead dol bukti, seperti sertifikat/piagam/dll
INFORMASI TAMBAHAN SKPI ADALAH KEGIATAN - KEGIATAN SEMASA ANDA KULLAH DI WID'VATAMA
. . *)
Kategori 4.2 Pelatihan =
Bidang : Akademik J Non Akademik )

Ket:

13.
14.
15.

16.

17.

18.

d | Pondok Muhammadiah

Tempat Pelatihan @

*)

En Pondok Muhammadiah

d Latihan Mujtahid Dakwah
Topik Pelatihan

w
En Mujtahid Da'wah Training )

.
Waktu Pelatihan :  Mulai April E| 2014 E| Selesai Juni E| 2014 E|)

e Bidang : Isi sesuai tempat pelatihan apakah termasuk kepada akademik/tidak.

e Tempat Pelatihan : Isi dimana tempat mahasiswa pelatihan

e |d: Isi menggunakan Bahasa Indonesia

e En:Isi menggunakan Bahasa Inggris

e Topik Pelatihan : Isi topik yang berlangsung dipelatihan berlangsung

e Waktu Pelatihan : Pilih bulan dan tahun waktu pelatihan berlangsung
Setelah mengisi semua Klik tombol tambah data dan jika ingin membatalkan klik tombol batal
Jika data yang ditambahkan ada lebih dari 1 ulangi langkah 4
Upload dokumen yang dibutuhkan seperti sertifikat, kartu anggota, dll dengan mengklik tombol

(E).

Untuk menghapus data pilih tombol (u), dan jika ingin mengedit data pilih tombol ( ), dan

@).

jika ingin melihat dokumen yang diupload pilih tombol (

Setelah selesai mengisi kategori selanjutnya pilih kategori lain yang ingin diisi, lalu isi form sama
seperti sebelumnya

o Kategori Kemampuan Bahasa Asing

isi semua form seperti dibawah ini:



SKPI & TK3

“ SKPI | TK3

Catatan : Yang bertands *) harus diisi !

SKPI & TK3

SKPI | TK3

4.3 Kemampuan Bahasa Asing

Catatan : Yang bertands *) harus diisi !
Isilah form dengan sebenar-benar nya, isian form ini akan digunakan untuk kebutuhan Surat Keterangan Pendamping fazah (SKPI)
Seteish melakukan pengisian kemudian upload dokumen buk, sepert sertifikatipiagam/dl

INFORMASI TAMBAHAN SKPI ADALAH KEGIATAN - KEGIATAN SEMASA ANDA KULIAH DI WIDYATAMA

Kategori

Bidang :

Bahasa yang dikuasai :

Kemampuan

Bentuk Dokumen  :

41 Magang industri dan 8U0%

3 | 4.3 Kemampuan Bahasa Asing |

Abani
Arab
Amena

_| Azerbajan
Basque
Belanda
8engal
8osna

Byelorusa

PT.INDO | KASTEMI
Maret 2014 - April 2 Cebuano

PT.INDO | INF
TECHNOL

Ta.u.L8.0 | Pusat Teknologi Informasi

Ket:

e Bidang: Isi sesuai kategori apakah termasuk kepada akademik/tidak.

"ORMA
0GY | Mar| Cek

Dansk
Esperanto

o Akademik

Isilah form dengan sebenar-benar nya, isian form ini akan digunakan untuk kebutuhan Surat Keterangan Pendamping fjazah (SKPI)
Setelah melakukan pengisian kemudian upload dokumen bukti, seperti sertifikat/piagam/dil
INFORMASI TAMBAHAN SKPI ADALAH KEGIATAN - KEGIATAN SEMASA ANDA KULLAH DIWIDYATAMA,

=t

Non Akademik *)
")
“hedang
A
IRTIFICATE
knrcare
e e | e, | g
INAL INFORMATION WOUT | OKUMEN | gVRDR,
‘Apprenticeship
| TEKNOLOGI PERPUSATKAAN INFRASTUKTUR |
16/03/2018 | 16/08/2018
\TION OF INFRASTRUCTURE LIBRARY 1054137 | 12:06:03 diproses
pis
©2012.2018 Universtas Widystama
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EER

e Bahasa yang dikuasai : Pilih bahasa yang dikuasai sesuai sertifikat

e Kemampuan : Pilih kemampuan sesuai dengan sertifikat

e |d: Isi menggunakan Bahasa Indonesia

e En:Isi menggunakan Bahasa Inggris

0.0087 sec| 1M _

il




19.
20.
21.

22.

23.

24,

Setelah mengisi semua Klik tombol tambah data dan jika ingin membatalkan klik tombol batal
Jika data yang ditambahkan ada lebih dari 1 ulangi langkah 4
Upload dokumen yang dibutuhkan seperti sertifikat, kartu anggota, dll dengan mengklik tombol

e
Untuk menghapus data pilih tombol (), dan jika ingin mengedit data pilih tombol ( ), dan

jika ingin melihat dokumen yang diupload pilih tombol ( ).
Setelah selesai mengisi kategori selanjutnya pilih kategori lain yang ingin diisi, lalu isi form sama
seperti sebelumnya

e Kategori Pengalaman berorganisasi

isi semua form seperti dibawah ini:
SKPI & TK3

SKPT TK3

Catatan : Yang bertanda *) harus diisi !

Isilah form dengan sebenar-benar nya, isian form ini akan digunakan untuk kebutuhan Surat Keterangan Pendamping liazah (SKPI)
Setelah melakukan pengisian kemudian upload dokumen bukti, seperti sertifikat/piagam/dil

INFORMASI TAMBAHAN SKPI ADALAH KEGIATAN - KEGIATAN SEMASA ANDA KULIAH DI WIDYATAMA

Kategori 4.4 Pengalaman berorganisasi E| )
e
Bidang Alkademik Non Akademik
d
Tempat Organisasi ettt ettt teletelete ettt e R R R e R R R R R e R R LR LR LR R =
)
En
1d
Di Organisasi Sebagai ? o e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeoeieon =
#)
En )
")
Periode Organisasi Mulai =/ hd
SKPI & TK3
SKPI TK3

Catatan : Yang bertands *) harus disi
silsh form dengan sebenar-benar nya, isian form ini akan digunakan untuk kebutuhan Surat Keterangan Pendamping fazah (SKPI)
Setelsh melakukan pengisian kemudian upload dokumen bukti, seperti sertifikat/piagamdil

INFORMASI TAMBAHAN SKPI ADALAH KEGIATAN - KEGIATAN SEMASA ANDA KULIAH DI WIDYATAMA

Kategori : 4.4 Pengalaman berorganisasi | v

Bidang : o Akademik Non Akademik *)

1d  SENAT MAHASISWA FAKULTAS TEKNIK

Tempat Organisasi

En SENATORIUM OF FACULTY ENGINEERING STUDENTS i
4 ANGGOTA
Di Organisasi Sebagai 7 :
En MEMBERS K
Periode Organisasi : Mulai  Jul v‘ 2015 v‘ Selesai E‘ =l 7| - H')
e
Sekarang
STATUS
INFORMASI TAMBAHAN TANGGAL UPLOAD I
s ADDITIONAL INFORMATION INPUT | DOKUMEN = ,VALIDASL S

41 Magang Topik | Industrial

PT.INDQ | KASTEMISASI INFORMAST TEKNOLOGI PERPUSATKAAN INFRASTUKTUR |



Ket:

25.
26.
27.

28.

29.

30.

Ket :

e Bidang: Isi sesuai kategori apakah termasuk kepada akademik/tidak.

e Tempat Organisasi : Isi sesuai organisasi yang mahasiswa ikuti

e Diorganisasi sebagai : Isi sesuai jabatan mahasiswa di organisasi

e Periode Organisasi : Pilih bulan dan tahun waktu organisasi berlangsung
e Id: Isi menggunakan Bahasa Indonesia

e En:Isi menggunakan Bahasa Inggris

Setelah mengisi semua Klik tombol tambah data dan jika ingin membatalkan klik tombol batal
Jika data yang ditambahkan ada lebih dari 1 ulangi langkah 4
Upload dokumen yang dibutuhkan seperti sertifikat, kartu anggota, dll dengan mengklik tombol

e
Untuk menghapus data pilih tombol (u ), dan jika ingin mengedit data pilih tombol ( E ), dan

jika ingin melihat dokumen yang diupload pilih tombol ( E ).
Setelah selesai mengisi kategori selanjutnya pilih kategori lain yang ingin diisi, lalu isi form sama
seperti sebelumnya

e Kategori Prestasi

isi semua form seperti dibawah ini:
SKPI & TK3

SKPI TK3

Catatan : Yang bertands *) harus dilsi !
Isilah form dengan sebenar-benar nya, isian form ini akan digunakan untuk kebutuhan Surat Keterangan Pendamping ljazah (SKPI)

Setelah peng upload bukti, seperti sertifikat/piagam/dil
INFORMASI TAMBAHAN SKPI ADALAH KEGIATAN - KEGIATAN SEMASA ANDA KULIAH DI WIDWVATAMA
. . *)
Kategori : 4.5 Penghargaan dan prestasi |~
. .
Bidang : Alcademik J Non Akademik )

Id KOMPETISI GME UGM DI YOGYAKARTA ANTAR FAKUTAS EKOM
Nama Prestasi

i’
En COMPETITION GME UGM IN YOGYAKARTA BETWEEN FACULTY )
Peringkat : Internasional J MNasional Regional 9

)
Juarake : 2

*)
Periode 2012 (T
=X -



e Bidang : Isi sesuai kategori apakah termasuk kepada akademik/tidak.

e Nama prestasi : Isi sesuai nama prestasi yang mahasiswa ikuti

e Peringkat : Isi sesuai peringkat kompetisi yang mahasiswa ikuti

e Juara: Isi sesuai peringkat prestasi yang mahasiswa dapatkan

e Periode : Isi periode kompetisi yang mahasiswa ikuti

e Id: Isi menggunakan Bahasa Indonesia

e En:Isi menggunakan Bahasa Inggris
31. Setelah mengisi semua Klik tombol tambah data dan jika ingin membatalkan klik tombol batal
32. Jika data yang ditambahkan ada lebih dari 1 ulangi langkah 4
33. Upload dokumen yang dibutuhkan seperti sertifikat, kartu anggota, dll dengan mengklik tombol

(E)-

34. Untuk menghapus data pilih tombol (u), dan jika ingin mengedit data pilih tombol ( ), dan

jika ingin melihat dokumen yang diupload pilih tombol ( 2 ).
35. Setelah selesai mengisi kategori selanjutnya pilih kategori lain yang ingin diisi, lalu isi form sama
seperti sebelumnya

e Kategori Jabatan dalam Profesi

36. isi semua form seperti dibawah ini:

SKPI & TK3

SKPI TK3

Catatan : Yang bertanda *) harus diisi |

Isilah form dengan sebenar-benar nya, izian form ini akan digunakan untuk kebutuhan Surat Keterangan Pendamping ljazah (SKPI)
Setelah pengisian k dian upload dok bukti, seperti sertifikat'piagam/dil

INFORMASI TAMBAHAN SKP| ADALAH KEGIATAN - KEGIATAN SEMASA ANDA KULLAH DIWIDYYATAMA

!
Kategori : 4.6 Jabatan dalam profesi E )
Bidang : J Akademik Non Akademik )
)
1d BAGIAN ADMINISTRASI
Nama Jabatan :

)
En ADMINISTRATOR

)
1d MRC Mx

Hama Tempat

)

En MRC MX

Periode jabatan :  Mulai Juli E| 2017 E| Sampai Februari E| 2018 E|,f E
TAMBAH DATA BATAL

)

Ket:

e Bidang: Isi sesuai kategori apakah termasuk kepada akademik/tidak.



e Nama Jabatan : Isi sesuai jabatan yang mahasiswa miliki

e Nama Tempat : Isi sesuai tempat bekerja mahasiswa

e Periode Jabatan : Pilih bulan dan tahun waktu jabatan

e Id: Isi menggunakan Bahasa Indonesia
e En:Isi menggunakan Bahasa Inggris

37. Setelah mengisi semua Klik tombol tambah data dan jika ingin membatalkan klik tombol batal
38. Jika data yang ditambahkan ada lebih dari 1 ulangi langkah 4
39. Upload dokumen yang dibutuhkan seperti sertifikat, kartu anggota, dll dengan mengklik tombol
40. Untuk menghapus data pilih tombol ( ), dan jika ingin mengedit data pilih tombol ( ), dan
jika ingin melihat dokumen yang diupload pilih tombol ( ).
41. Setelah selesai mengisi semua kategori tunggu validasi dan verifikasi oleh prodi dan
kemahasiswaaan.
42. Mahasiswa dapat mendownload skpi dalam format pdf sebagai bukti dengan mengklik tombol
download seperti dibawah ini:
SKPI & TK3
SKPI | TK3
Catatan : Yang bertande *) harus diisi !
Izilah form dengan sebenar-benar nya, isian form ini akan digunakan untuk kebutuhan Surat Keterangan Pendamping ljazah (SKPI)
Setelah isi ian upload bukti, seperti sertifikat/piagam/dil
INFORMASI TAMBAHAN SKPI ADALAH KEGIATAN - KEGIATAN SEMASA ANDA KULIAH DIWIDYATAMA
Kategori = Filih Kategori E')
INFORMASI TAMBAHAN TANGGAL UPLOAD 2L
v ADDITIONAL INFORMATION INPUT DOKUMEN | VALIDASI 9
41 Magang Industri dan Topik | /ndustrial Apprenticeship
ETIP#D:%J4KAETEI\’\2IE?EI INFORMASI TEKNOLOGI PERPUSATKAAN INFRASTUKTUR | |
are - ril
! PT.INDO | INFOPRHATIDN CASTEMISATION OF INFRASTRUCTURE LIBRARY l?f;ﬂglfg%ﬁ l?éugézgéa d||5pEmLI5n;5 ! !
TECHNOLOGY | March 2014 - April 2014
4.2 Pelatihan | Training
Pondok Muh diah | Latih Mujtahid Dakwah | April 2014 - Juni 2014
L | ook Muhammadiah | Haftanid batwab Traimng | Aot 2044 - some 20t 1ope | e | pen | [/ EIEIE
4.3 Kemampuan Bahasa Asing | Foreign Language Proficiency
I Baile | TOEFL CERTIFICATE
! E:i[?;: I A:Ivalwced | TOEFL CERTIFICATE 1?50%;22}1:8 l?éuiézgéa dlisperlnusngs !u
4.4 Pengalaman berorganisasi | Organizational Experience
SENAT MAHASISWA FAKULTAS TEKNIK | ANGGOTA | Juli 2015 - Sek | ]
! SENATORIUM OF FACULTY ENGINEERING STUDENTS | f;IEINBERS | ;ufsrzaﬂnlgﬁ - Present 1?2”%;2%%3 1%Dg£2lf%8 dliipel’é—lggs !
45 Pennharnaan dan nrestasi | Honors and Awards
Catatan :

Jika terdapat kesalahan setelah status validasi & verifikasi berubah dan mahasiswa tidak dapat

merubah data, hubungi unit yang bersangkutan.



O O O O O

Magang Industri dan Topik : Divalidasi & diverifikasi oleh Prodi

Pelatihan : Divalidasi & diverifikasi oleh Prodi

Kemampuan Bahasa Asing : Divalidasi & diverifikasi oleh Pusat Bahasa
Penghargaan dan prestasi : Divalidasi & diverifikasi oleh Kemahasiswaaan
Jabatan dalam profesi : Divalidasi & diverifikasi oleh Prodi



