
PANDUAN UMUM LABORATORIUM PRODI ELEKTRO UNIV. WIDYATAMA 

1. PERGANTIAN / PERTUKARAN JADWAL 

Salah satu dari praktikan yang saling bertukar jadwal harus mengirimkan format dibawah ini melalui 

e-mail ke laboran.fakultas@widyatama.ac.id. Waktu pengiriman paling lambat jam 17.00, satu hari 

kerja sebelum praktikum yang dipertukarkan dengan format sebagai berikut : 

Subject : Pertukaran Jadwal Praktikum 

________________________ 

PRAKTIKAN 

Nama : 

NIM  : 

JADWAL SEBELUM PERTUKARAN  

Praktikum              : 

Percobaan/modul : 

Hari/ Tanggal        : 

MENGGANTIKAN PRAKTIKAN 

Nama : 

NIM : 

MENGIKUTI PRAKTIKUM 

Praktikum              : 

Percobaan/modul : 

Hari/ Tanggal        : 

________________________ 

Pertukaran diperbolehkan setelah ada balasan / email konfirmasi dari Laboran. 

2. IZIN 

Untuk izin, silahkan isi format berikut dan kirim melalui e-mail ke laboran.fakultas@widyatama.ac.id. 

________________________ 

Nama : 

NIM : 

Praktikum : 

Modul : 

Hari/tanggal : 

Alasan : 

________________________ 

Silahkan memberikan surat keterangan sakit / izin ke Dosen pengampu matkul untuk diberikan 

jadwal pengganti. 

Terimakasih. 

. 



3. PENGUMPULAN LAPORAN 

Mengirimkan file laporan melalui kulon pada kelas matkul masing-masing praktikum dengan format 

sebagai berikut : 

Nama file laporan: [kode mata kuliah]_[modul ke]_[NPM] 

Dikirimkan dalam bentuk attachment dengan format .pdf   

Waktu pengiriman paling lambat jam 12.00 WIB, dua hari kerja berikutnya setelah praktikum, kecuali 

ada kesepakatan lain antara Dosen Pengajar dan/ atau Asisten. 

Apabila server praktikum bermasalah saat deadline pengumpulan laporan, maka laporan dapat 

dikirim melalui email : labdasar@stei.itb.ac.id atau dapat menghubungi asisten ybs 

PENGIRIMAN LAPORAN YANG TIDAK SESUAI FORMAT YANG TELAH DITENTUKAN TIDAK AKAN 

DIPROSES. 

4. PENGUMPULAN LOG PRAKTIKUM  

Log praktikum dikumpulkan secara fisik ke laboran. Dasar paling lambat jam 11.00 WIB, dua hari 

kerja berikutnya setelah praktikum, kecuali ada kesepakatan lain antara Dosen Pengajar dan/ atau 

Asisten.  

5. SANKSI 

Konfirmasi dengan program studi (Kepala Program Studi) 

6. NAMETAG 

Saat praktikum, praktikan diwajibkan membawa dan memakai nametag. Apabila tidak membawa 

nametag, maka akan terkena sanksi pengurangan nilai. 

 

 

 

Mengetahui,                                                                                                         

 

 

 

 

Ka Prodi Teknik Elektro                                                                                                                           Laboran 

Ase Suryana, S.Si., M.T                                                          Muhammad Aiman AbdulHafizh, S.Kom., MOS 


